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ANEXO | - VAGA, REQUISITOS DE ESCOLARIDADE E ATRIBUIGOES POR CARGO

Seq.
01

CARGO: Operador de Servigos de Pintura

REQUISITOS DE ESCOLARIDADE
Nivel Fundamental completo

DESCRICAO SUMARIA:

Executar servigos de pintura de portas, paredes, janelas e outros, dos iméveis da Autarquia, confeccionar placas de
transito, preparando as tintas e limpando as ferramentas usadas para a conservagao das mesmas.

DESCRIGAO DETALHADA:

- Executar servigos de pintura em paredes, portas, janelas, e outros dos prédios da Autarquia, visando prolongar a
conservagao dos mesmos;

- Preparar as tintas, misturando em propor¢des adequadas para obter a cor e quantidades desejadas, a fim de evitar
perda de material;

- Preparar superficies a serem pintadas raspando, lixando e retirando saliéncias, aplicando massas e camadas de tinta
fundo, utilizando ferramentas e material apropriado, a fim de proteger e manter o bom visual;

- Pintar placas de sinalizagao, utilizando tinat, pincel, gabarito, visando orientar o trafego dos motoristas e pedestres;

- Usar EPI;

- Zelar pela limpeza e conservagéo das ferramentas utilizadas, removendo o acimulo de tinta e desobstruindo orificios,
utilizando solventes, para manté-los em perfeito estado de uso;

- Executar outras atividades compativeis com a funcao.

CARGO: Operador Restaurador de Pavimentos ngq '

REQUISITOS DE ESCOLARIDADE
Nivel Fundamental completo

DESCRICAO SUMARIA:

Atividade de nivel auxiliar, de natureza operacional e de menor grau de complexidade, efetuando servigo de colocagao,
limpeza e conservagéo de calgamentos, além de trabalhos bragais e outras atividades correlatas.
DESCRIGAO DETALHADA:

- Fazer e reparar calgamentos com paralelepipedos e outros materiais;

- Fazer trabalhos necessarios para o assentamento de paralelepipedos ou alvenaria poliédrica;

- Assentar paralelepipedos;

- Assentar pedras irregulares, lajes, mosaicos e outras pedras;

- Fazer rejuntamento de paralelepipedos com asfalto, abrir, repor e consertar calgamentos de meio-fio;
- Orientar servicos de auxiliares;

- Controlar o uso de areia e outros materiais;

- Usar EPI;

- Zelar pela guarda dos materiais € equipamentos de trabalho;

- Executar outras atividades compativeis com a funcéo.

Seq.

CARGO: Motorista 03

REQUISITOS DE ESCOLARIDADE
Ensino Médio Completo com CNH categoria “D”

DESCRICAO SUMARIA:

Conduzir veiculos de pequeno, médio e grande porte, transportar materiais, equipamentos, pessoas, conforme
solicitado, zelando pela sua seguranca, respeitando e cumprindo a legislacdo e recomendacdes de dire¢éo defensiva.
DESCRIGAO DETALHADA:

- Dirigir veiculos para condugao de pessoal da Autarquia aos locais de trabalho externo e transportar maquinas e
equipamentos;

- Verificar e controlar o nivel do éleo do cérter, comparar a ficha de dleo com a quilometragem rodada e providenciar o
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reabastecimento ou troca;

- Fazer verificagOes rotineiras dos freios, fardis, pneus, bateria e radiador e outros componentes basicos, encaminhar os
veiculos as oficinas ou providenciar os reparos;

- Manter as aparéncias internas e externas das viaturas, zelar pela limpeza e conservagao;

- Anotar no relatorio diario de uso do veiculo, a hora da partida, percurso, os passageiros, a hora de retorno a sede e
demais ocorréncias, exigidas em norma da Autarquia;

- Executar pequenos reparos de emergéncia nos veiculos e solicitar a manutencao periodica ao ser atingida a
quilometragem estabelecida;

- Participar e executar servigo de plantao e outras tarefas inerentes ao cargo.

- Efetuar carregamento e descarregamento de materiais e/ou objetos quando solicitado;

- Controlar o consumo de combustivel, quilometragem e lubrificagdo do veiculo;

- Executar, enfim, todas as tarefas inerentes ao cargo.

Seq.

CARGO: Operador de Maquinas 04

REQUISITOS DE ESCOLARIDADE
Ensino Médio Completo com CNH categoria “C”

DESCRICAO SUMARIA:

Saber operar e manter em condi¢des de trabalho a retro-escavadeira, pas-carregadeiras, outras maquinas pesadas.
DESCRIGAO DETALHADA:

- Operar retro-escavadeira, pas-carregadeiras e outras maquinas pesadas, destinadas a abertura de valas e fazer
terraplanagem;

- Conduzir maquinas e equipamentos aos locais de operagao;

- Realizar reparos de emergéncia em maquinas e equipamentos;

- Zelar pela limpeza e conservagao de maquina operada;

- Promover o abastecimento com combustivel, agua e dleo, antes do inicio da operagéo;

- Comunicar, ao superior imediato, os defeitos de funcionamento apresentados pela maquina operada;

- Preencher relatério de funcionamento da maquina;

- Operar conjuntos moto-bomba, seguindo instrugdes dos catalogos do fabricante e/ou instru¢des da Autarquia;

- Preencher formularios de operagao dos grupos moto-bombas e informar diariamente o horario de funcionamento e a
energia elétrica consumida;

- Informar ao chefe imediato as altera¢des na média de funcionamento diario dos conjuntos moto-bombas;

- Manter as dependéncias das casas de bombas e 0s equipamentos limpos e em ordem;

- Inspecionar e anotar problemas de mal funcionamento dos conjuntos moto-bombas;

- Relacionar com amperagem, as altas temperaturas nos mancais da caixa de gaxetas, as vibragoes, ou ruidos
estranhos, etc.;

- Promover a manutencao e a recuperagao de ferramentas;

- Executar, enfim, todas as tarefas inerentes ao cargo.

CARGO: Técnico em Sistemas de Informagao Sg? '

REQUISITOS DE ESCOLARIDADE
Ensino médio completo com curso técnico especifico.

DESCRICAO SUMARIA:

Desenvolve programas de computador, seguindo as especificagdes e paradigmas da légica de programagéo e das
linguagens de programacao. Utiliza ambientes de desenvolvimento de sistemas, sistemas operacionais e banco de
dados. Realiza testes de programas de computador, mantendo registros que possibilitem analises e refinamento dos
resultados. Executa manutencdo de programas de computadores implantados.

DESCRIGAO DETALHADA:

- Elaborar, executar e manter programas de computagao;

- Elaborar fluxogramas légicos e detalhados, estabelecendo a sequéncia dos trabalhos de preparagéo dos dados a tratar
e as operagdes do computador, levando em consideracdo as verificagdes internas, outras comprovagoes necessarias, a
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fim de atender as necessidades pré-estabelecidas;

- Converter os fluxogramas em linguagem de méaquina, utilizando formulario de codificagao, visando possibilitar sua
compilagéo;

- Efetuar a transcricdo do programa em uma forma codificada, utilizando simbologia prépria e simplificando cddigos, a
fim de obter instrugdes de processamento apropriadas;

- Realizar experiéncias, empregando dados de amostra do programa desenvolvido, para testar a validade do mesmo e
efetuar modificagdes oportunas;

- Executar a manutengao nos sistemas, revisando a documentagdo de modo a garantir que as alteragdes estabelecidas
estejam de acordo com os prop6sitos dos projetos;

- Testar criteriosamente os programas elaborados com massa de dados reais ou projetados;

- Executar auditoria em sistemas de processamento de dados;

- Desenvolver estudos da estrutura organizacional, rotinas de trabalho e de otimizagao dos recursos computacionais,
visando melhorar os beneficios propiciados pelos sistemas de processamento de dados;

- Efetuar manuten¢éo quando necessario;

- Capacitar usuarios para utilizacao de solugdes informatizadas;

- Zelar pela guarda, conservacao, manutengao e limpeza dos equipamentos e materiais peculiares ao trabalho;

- Executar outras atividades compativeis com a fun¢éo.

CARGO: Técnico em Seguranga do Trabalho Sgg '

REQUISITOS DE ESCOLARIDADE
Ensino médio completo com curso técnico na area e conhecimento em informatica.

DESCRIGCAO SUMARIA:

Atua em agdes prevencionistas nos processos produtivos com auxilio de métodos e técnicas de identificagao, avaliagao
e medidas de controle de riscos ambientais de acordo com normas regulamentadoras e principios de higiene e saude do
trabalho. Desenvolve agdes educativas na area de saude e seguranca do trabalho. Orienta o uso de Equipamentos de
Protecao Individual (EPI) e Equipamentos de Prote¢do Coletiva (EPC). Coleta e organiza informagdes de saude e de
seguranga no trabalho. Executa o Programa de Prevencgéo de Riscos Ambientais (PPRA). Investiga, analisa acidentes e
recomenda medidas de prevengao e controle.

DESCRIGAO DETALHADA:

- Inspecionar diversos locais da Autarquia, onde encontram-se instalagdes e equipamentos, observando condigdes de
trabalho, determinando fatores de risco de acidentes, bem como, estabelecendo normas e dispositivos de seguranga, e
se necessario sugerindo modificagdes nos equipamentos ou instalagdes, a fim de prevenir possiveis acidentes;

- Inspecionar equipamentos de combate a incéndios, examinando mangueiras, hidrantes e extintores, para certificar-se
de suas perfeitas condi¢cdes de funcionamento;

- Informar o resultado das inspeg¢des ao responsavel pelo departamento, através de relatorios, propondo a manutengéo
ou substituigdo de equipamentos de seguranga existentes na area, visando garantir o bem estar dos servidores;

- Instruir os funcionarios sobre as normas de seguranga, bem como 0 manuseio de instrumentos que possibilitem risco
de acidentes, visando prevenir acidentes de trabalho;

- Realizar estudos e anélises em ambientes insalubres, medindo o grau de periculosidade, informando aos 6rgaos de
saude da Autarquia sobre os resultados da analise, a fim de que sejam providenciadas as medidas adequadas;

- Investigar acidentes ocorridos, examinando as condi¢des da ocorréncia, para identificar suas causas e propor as
providéncias cabiveis;

- Emitir as CAT(Comunicacdes de Acidentes de Trabalho);

- Zelar pela guarda de materiais e equipamentos;

- Executar demais atividades compativeis com a fungao.

Seq.
07

CARGO: Mecénico de Manutengao

REQUISITOS DE ESCOLARIDADE
Ensino médio completo, curso técnico de extensdo na area e conhecimento em informatica.
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Executar servigos destinados a promover a manutengao preventiva e corretiva de conjuntos moto-bomba, maquinas e
aparelhos utilizados nos sistemas de agua e esgoto.

DESCRIGCAO DETALHADA:

- Aferir todos os hidrometros retirados das ligagdes domiciliares;

- Separar todos o0s hidrémetros defeituosos, daqueles que apresentarem perfeito funcionamento, consertando os
defeituosos;

- Promover o controle e a reposigao do estoque de pegas dos diversos tipos de hidrometros, moto-bombas, instalagbes
elétricas e outros;

- Manter a limpeza e a ordem no local do trabalho;

- Executar servigos destinados a promover a operagao, a manutencao preventiva e corretiva dos aparelhos e
equipamentos elétricos e mecanicos;

- Estabelecer mecanismos de controle de desgaste dos equipamentos visando a substituicdo de pecgas e assessorios no
prazo recomendado de validade;

- Promover a desmontagem, verificagcdo e montagem de bombas, motores, chaves, painéis e acessorios eletro
mecanicos;

- Executar servigos diversos com solda elétrica e corte com magarico e acetileno;

- Efetuar instalagdes, reparos e revisdes de circuitos elétricos bem como de aparelhos e acessorios elétricos;

- Manter observéncia das normas de higiene e seguranga do trabalho, no que tange aos sistemas de seguranca e
protecdo dos aparelhos e equipamentos elétricos e mecanicos;

- Executar, enfim, todas as tarefas inerentes ao cargo.

Seq.

CARGO: Assistente Social 08

REQUISITOS DE ESCOLARIDADE
Ensino superior no curso especifico com inscricdo no 6rgao de classe da regido com conhecimento basico em informatica.

DESCRICAO SUMARIA:

Prestar atendimento de &mbito social ao servidor, grupos e comunidades, elaborando diagnéstico para intervengéo
através de processos basicos € métodos proprios, a fim de promover a integragao na sociedade, elaboracéo e gestdo de
politicas publicas de meio ambiente e saneamento.

DESCRIGAO DETALHADA:

Participar de reunides, seminarios e treinamentos, buscando aprimorar conhecimentos e subsidios para o atendimento
de servidores em situacao de risco considerados carentes;

- Atuar na assisténcia do servidor e sua familia, auxiliando no atendimento a problemas de saude, psicoldgicos,
dependéncia quimica, que estejam prejudicando seus rendimentos no trabalho e sua relagao sécio-familiar;

- Elaborar diagnésticos dos problemas sociais da Autarquia para propor politicas publicas e planos de atuagéo;

- Encaminhar enfermos a estabelecimentos de beneficéncia e hospitais;

- Orientar e executar a selegao sdcio-econémica pra concessado de auxilio do Municipio;

- Realizar entrevista preliminar para triagem;

- Realizar vistorias, pericias técnicas, laudos periciais, informagdes e pareceres sdcio-econdmicos para efeito de
concessao de beneficios definidos na legislagéo;

- Elaborar e analisar relatorios de atendimento;

- Realizar estudos visando a implantagao de programas de bem estar social, saude e lazer, para os servidores, através
da organizacéo e desenvolvimento de eventos;

- Zelar pela guarda dos materiais e equipamentos de trabalho;

- Executar outras atividades compativeis com a fungéo.
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