REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL ,
R ESTADO DO RIO DE JANEIRO INAZ
CONSELHO REGIONAL DE ODONTOLOGIA-RJ co PARA

CONCURSO PUBLICO EDITAL 001/2016

ANEXO | - CARGO, REQUISITOS DE ESCOLARIDADE, DESCRIGAO SUMARIA, CARGA HORARIA, VENCIMENTOS

e BENEFICIOS FUNCIONAIS.
CARGA HORARIA Seq.
40H SEMANAIS 01a13
CARGO VENCIMENTO

R$ 1.300,00

Auxiliar Administrativo ) )
(Um mil e trezentos reais).

BENEFICIOS FUNCIONAIS
Vale Refei¢do; Plano de Saude; Vale transporte.

REQUISITOS DE ESCOLARIDADE
MEDIO COMPLETO - Ensino Médio completo.

DESCRICAO SUMARIA
Executar atividades auxiliares na administragdo, digitacéo, arquivo, atendimento ao publico, operagdo de microcomputadores, preenchimento de
formularios e controles administrativos. Executar outras tarefas correlatas e afins.

CARGA HORARIA Seq.
40H SEMANAIS 14
CARGO VENCIMENTO
Técnico em Contabilidade R$ 1.695,00

(Um mil, seiscentos e noventa e cinco reais).

BENEFICIOS FUNCIONAIS
Vale Refeicdo; Plano de Saude; Vale transporte.

REQUISITOS DE ESCOLARIDADE
MEDIO / TECNICO - Ensino Médio completo em Técnico de Contabilidade, com Registro ativo no Conselho Regional de Contabilidade do RJ

DESCRICAO SUMARIA
Identificar documentos e informagdes, atender a fiscalizagdo e proceder a consultoria. Executar a contabilidade geral, operacionalizar a
contabilidade de custos e efetuar contabilidade gerencial. Realizar controle patrimonial.

CARGA HORARIA Seq.
40H SEMANAIS 15
CARGO VENCIMENTO
R$ 1.695,00

Técnico em Informatica L ) )
(Um mil, seiscentos e noventa e cinco reais).

BENEFICIOS FUNCIONAIS
Vale Refeicdo; Plano de Saude; Vale transporte.

REQUISITOS DE ESCOLARIDADE

MEDIO / TECNICO - Ensino Médio completo em Técnico de Informatica ou Curso Técnico em Redes de Computadores em nivel médio, fornecido
por instituicdo de ensino reconhecida pelo Ministério da Educagdo. Conhecimentos em montagem e manutengdo, instalagdo de sistema
operacional, Windows, suporte ao usuério, instalac&o de aplicativos, configuragdo de acesso a internet, auxiliar na infraestrutura de rede.

DESCRICAO SUMARIA

Receber, orientar e encaminhar o publico; Zelar pela limpeza e manutengdo das instalagdes, mobiliario e equipamento; Abrir e fechar as
dependéncias da reparticdo; Apontar consertos necessarios a conservagao de bens e instalagdes; Manter em condigdes de funcionamento os
equipamentos de protegdo contra incéndio ou quaisquer outros relativos a seguranga da reparticdo; Prestar informages ao publico sobre a
localizagdo de pessoas ou dependéncias da reparti¢do; Auxiliar a entrada e a saida de pessoas na repartigdo em que exerce a fung&o; Orientar na
chegada das correspondéncias e encaminhar ao protocolo; Controlar a regularidade do registro do ponto; Chamar viaturas para transporte de
material ou pessoas; Providenciar ou efetuar a expedicdo ou entrega de correspondéncia externa; Providenciar o hasteamento e arreagéo do
Pavilhdo Nacional; Receber e transmitir mensagens; Cumprir mandados interna e externamente; Executar outras tarefas semelhantes quando
designadas pelo superior hierarquico.

CARGA HORARIA Seq.
40H SEMANAIS 16
CARGO VENCIMENTO
Auxiliar de Servigos Gerais R$ 1.100,00
] (Um mil e cem reais).
BENEFICIOS FUNCIONAIS
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\ Vale Refeicao; Plano de Saude; Vale transporte.

REQUISITOS DE ESCOLARIDADE
MEDIO COMPLETO - Ensino Médio completo.

DESCRIGCAO SUMARIA

Executar eventuais mandados, carregar e descarregar méveis e equipamentos em veiculos, executar tarefas manuais simples que exijam esforgo
fisico, certos conhecimentos e habilidades elementares, zelar pela limpeza e conservagao de todas as dependéncias do CRO-RJ, suas instalagbes
e mobiliario em geral, realizar pequenos reparos que nao exijam conhecimento especializado. Executar outras atividades compativeis com as
atribuigbes do emprego publico.

CARGA HORARIA Seq.
40H SEMANAIS 17
CARGO VENCIMENTO
Continuo R$ 1.100,00
(Um mil e cem reais).
BENEFICIOS FUNCIONAIS
Vale Refeicdo; Plano de Saude; Vale transporte.

REQUISITOS DE ESCOLARIDADE
MEDIO COMPLETO - Ensino Médio completo.

DESCRIGAO SUMARIA

Executar servigos internos e externos, realizando entregas e pequenas compras; realizar servicos de registro e entrega de correspondéncias;
executar outras tarefas que se incluam, por similaridade, no mesmo campo de atuagao.

CARGA HORARIA Seq.
40H SEMANAIS 18
CARGO VENCIMENTO
Motorista R$ 1.410,00

(Um mil, quatrocentos e dez reais).

BENEFICIOS FUNCIONAIS
Vale Refeicdo; Plano de Saude; Vale transporte.

REQUISITOS DE ESCOLARIDADE
MEDIO COMPLETO - Ensino médio completo, Carteira Nacional de Habilitagdo CNH - categoria B e 05 (cinco) anos de Experiéncia.

DESCRIGAO SUMARIA

Dirigir e manobrar veiculos e transportar pessoas, cargas, valores e outros. Realizar verificagbes e manutengdes basicas do veiculo e utilizar
equipamentos e dispositivos especiais. Executar outras atividades compativeis com as atribui¢des do emprego publico.

CARGA HORARIA Seq.
40H SEMANAIS 19 a 24
CARGO VENCIMENTO
R$ 2.700,00

Fiscal . .
(Dois mil e setecentos reais).

BENEFICIOS FUNCIONAIS
Vale Refeicdo; Plano de Saude; Vale transporte.

REQUISITOS DE ESCOLARIDADE
MEDIO COMPLETO - Ensino Médio completo.

DESCRIGCAO SUMARIA

Executar atividades de fiscalizagdo do exercicio profissional, apurando irregularidades, orientando profissionais (pessoa fisica ou juridica),
verificando documentag&o e dados dos interessados, aplicando notificagdes de qualquer espécie e autuagdes, conforme normas existentes, visando
manter o cadastro CRO-RJ, e dar cumprimento & legislagdo vigente. Atendimento ao publico, Executar outras atividades compativeis com as
atribuigbes do emprego publico.

CARGA HORARIA Seq.
40H SEMANAIS 25
CARGO VENCIMENTO
Analista Tecnologia da Informagéo R$ 4.000,00
] (Quatro mil reais).
BENEFICIOS FUNCIONAIS
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\ Vale Refeicao; Plano de Saude; Vale transporte.

REQUISITOS DE ESCOLARIDADE

NIVEL SUPERIOR - Graduagao em Sistema de Informago ou Andlise de Sistemas ou Ciéncia da Computagao ou Engenharia da Computagao.

DESCRICAO SUMARIA

Desenvolver e implantar sistemas informatizados dimensionando requisitos e funcionalidade do sistema, especificando sua arquitetura, escolhendo
ferramentas de desenvolvimento, especificando programas, codificando aplicativos. Administrar ambientes informatizados, prestar suporte técnico
ao usudrio e o treinamento, elaborar documentacdo técnica. Estabelecer padrdes, coordenar projetos e oferecer solugdes para ambientes
informatizados e pesquisar tecnologias em informatica. Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e extens&o.

CARGA HORARIA Seq.
40H SEMANAIS 26
CARGO VENCIMENTO
Assistente Juridico R$ 4-090,0_0
(Quatro mil reais).
BENEFICIOS FUNCIONAIS
Vale Refeicdo; Plano de Saude; Vale transporte.

REQUISITOS DE ESCOLARIDADE
NIVEL SUPERIOR - Graduagdo em Direito, Registro ativo na Ordem dos Advogados do Brasil do RJ.

DESCRIGCAO SUMARIA

Exercer a representagao judicial e extrajudicial do CRO em todos os juizos e instancias, executando todas as atribuicdes pertinentes a matéria
juridica, dentre as quais: analise e acompanhamento dos processos judiciais e extrajudiciais em que o 6rgdo seja autor, réu, terceiro interessado ou
6rgéo julgador, elaboracdo de pareceres e orientagdes para a realizagdo dos atos administrativos da Autarquia, assim como acompanhamento de
processos éticos, langando as promogdes devidas e realizando as intervengdes necessérias, cobranga administrativa e judicial dos inadimplentes e
demais atribuicbes peculiares @ matéria juridica. Executar outras atividades correlatas privativas da advocacia.

CARGA HORARIA Seq.
40H SEMANAIS 27
CARGO VENCIMENTO
Bibliotecario ~R§2.700,00
(Dois mil e setecentos reais).
BENEFICIOS FUNCIONAIS
Vale Refei¢do; Plano de Saude; Vale transporte.

REQUISITOS DE ESCOLARIDADE

NIVEL SUPERIOR - Graduag&o em Biblioteconomia, Registro ativo no Conselho Regional de Biblioteconomia do RJ.

DESCRICAO SUMARIA

Auxiliar na organizagao do acervo de arquivo, revistas, zelar pela preservacéo, conservagéo e restauro do acervo. Registrar o acervo de arquivo ou
bibliografico e dar baixa, sempre que necessario. Receber, organizar e controlar o material de consumo e equipamentos da biblioteca ou arquivo.
Executar outras atividades compativeis com as atribuicdes do emprego publico.

CARGA HORARIA Seq.
40H SEMANAIS 28
CARGO VENCIMENTO
Contador R$ 3.267,00
(Trés mil, duzentos e sessenta e sete reais).
BENEFICIOS FUNCIONAIS
Vale Refei¢do; Plano de Saude; Vale transporte.

REQUISITOS DE ESCOLARIDADE
NIVEL SUPERIOR - Graduag&o em Contabilidade, Registro ativo no Conselho Regional de Contabilidade do RJ.

DESCRICAO SUMARIA

Executar a escrituragdo através dos langamentos dos atos e fatos contabeis; elaborar e manter atualizados relatdrios contabeis; promover a
prestacdo, acertos e conciliagdo de contas; participar da implantagéo e execugdo das normas e rotinas de controle interno; elaborar e acompanhar a
execugdo do orgamento; elaborar demonstragdes contabeis e a Prestagdo de Contas Anual do 6rgao; prestar assessoria e preparar informagdes
econdmico-financeiras; atender as demandas dos érgdos fiscalizadores e realizar pericia. Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e
extensao.

CARGO CARGA HORARIA Seq.
Fiscal de Nivel Superior 20H SEMANAIS 29
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VENCIMENTO
R$ 2.500,00

(Dois mil e quinhentos reais).

BENEFICIOS FUNCIONAIS
Vale Refei¢do; Plano de Saude; Vale transporte.

REQUISITOS DE ESCOLARIDADE
NIVEL SUPERIOR - Graduag&o em Odontologia, Registro ativo no Conselho Regional de Odontologia do RJ.

DESCRICAO SUMARIA

Executar atividades de fiscalizagdo do exercicio profissional, apurando irregularidades, orientando profissionais (pessoa fisica ou juridica),
verificando documentag&o e dados dos interessados, aplicando notificagdes de qualquer espécie e autuagdes, conforme normas existentes, visando
manter o cadastro CRO-RJ, e dar cumprimento a legislagdo vigente. Atendimento ao publico, Executar outras atividades compativeis com as
atribuigdes do emprego publico.
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