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ANEXO Il - CONTEUDO PROGRAMATICO

CONHECIMENTOS COMUNS A TODOS 0S CARGOS DE NiVEL MEDIO / TECNICO

LINGUA PORTUGUESA

Leitura e interpretacdo de diversos tipos de textos (literarios e nao literarios). Sinénimos e antdnimos. Sentido proprio e
figurado das palavras. Pontuacdo. Classes de palavras: substantivo, adjetivo, numeral, pronome, verbo, advérbio,
preposicao e conjungdo: emprego e sentido que imprimem as relagdes que estabelecem. Concordancia verbal e nominal.
Regéncia verbal e nominal. Colocagéo pronominal. Crase.

MATEMATICA

Operagdes com numeros reais. Minimo multiplo comum e méximo divisor comum. Raz&o e proporgéo. Porcentagem.
Regra de trés simples e composta. Média aritmética simples e ponderada. Juro simples. Equagdo do 1.° e 2.° graus.
Sistema de equagdes do 1.° grau. Relagao entre grandezas: tabelas e graficos. Sistemas de medidas usuais. Nogbes de
geometria: forma, perimetro, area, volume, angulo, teorema de Pitagoras. Resolugéo de situagdes-problema.

ATUALIDADES
Dominio de topicos atuais e relevantes de diversas areas, tais como: Fatos politicos, econdmicos, sociais e culturais,
nacionais e internacionais e suas vinculagdes historicas.

NOGOES DE INFORMATICA

MS-Windows 7: conceito de pastas, diretorios, arquivos e atalhos, area de trabalho, area de transferéncia, manipulagéo de
arquivos e pastas, uso dos menus, programas e aplicativos, interagdo com o conjunto de aplicativos MSOffice 2010.
MSWord 2010: estrutura basica dos documentos, edi¢éo e formatacdo de textos, cabecalhos, paragrafos, fontes, colunas,
marcadores simbdlicos e numéricos, tabelas, impresséo, controle de quebras e numeragéo de paginas, legendas, indices,
inser¢do de objetos, campos predefinidos, caixas de texto. MS-Excel 2010: estrutura bésica das planilhas, conceitos de
células, linhas, colunas, pastas e graficos, elaboracdo de tabelas e graficos, uso de férmulas, fungbes e macros,
impresséo, insercao de objetos, campos predefinidos, controle de quebras e numeragdo de paginas, obtencao de dados
externos, classificacdo de dados. MS-PowerPoint 2010: estrutura basica das apresentagdes, conceitos de slides,
anotacgdes, régua, guias, cabegalhos e rodapés, nocoes de edi¢do e formatagdo de apresentacdes, inser¢do de objetos,
numeracao de paginas, botdes de acdo, animagéo e transicao entre slides. Correio Eletronico: uso de correio eletronico,
preparo e envio de mensagens, anexacgado de arquivos. Internet: Navegagéo Internet, conceitos de URL, links, sites, busca
e impressao de paginas.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS PARA OS CARGOS DE NiVEL MEDIO / TECNICO

SEQ. 01 a 13 - AUXILIAR ADMINISTRATIVO

Servigos e rotinas de protocolo, expedi¢éo e arquivo; Classificagdo de documentos e correspondéncias; Correspondéncia
oficial; Processos administrativos: formagéo, autuagdo e tramitacdo; Gestdo de material e controle de estoques e
almoxarifado; Organizacdo administrativa dos servicos: finalidades dos 6rgdos; Qualidade no atendimento ao publico; A
imagem da instituigdo, a imagem profissional, sigilo e postura; Formas de tratamento; Relacionamento interpessoal;
Ergonomia no ambiente de trabalho; Cédigo de Etica.

SEQ. 14 - TECNICO EM CONTABILIDADE

Contabilidade Publica: 1. Orgamento Publico: Lei do Plano Plurianual, Lei das Diretrizes orgamentarias e Lei do Orgamento
anual; 2. Conceitos. Tipo de orgamento, créditos orcamentérios e adicionais; 3. Receita Governamental: Conceito.
Classificagdo da receita publica. Estagios da receita: previsdo, langcamento, arrecadacdo e recolhimento; 4. Despesa
Governamental: Conceito e classificagdes da despesa publica orcamentéria e extraorcamentéria; Despesas obrigatorias de
carater continuado; Estagios da despesa: fixagdo, empenho, liquidacdo e pagamento; 5. Contabilidade Publica: Conceito e
campo de aplicagdo. 6. A nova contabilidade aplicada ao setor publico; o patriménio publico e o Plano de contas aplicados
ao setor publico; 7. Demonstragdes contabeis conforme a lei n° 4.320/64 e suas alteragbes. 8. Administragdo Publica:
Licitacbes e Contratos Publicos. Conceito, Objetivos, Principios, Fases da licitagdo, Modalidades de licitagdo, Tipos de
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licitagdo, Dispensa e Inexigibilidade; 9. Conhecimentos Basicos de SIAFI; Contabilidade Geral 1. Estatica Patrimonial:
Ativo, Passivo e Patrimdnio Liquido; 2. Escrituragdo contabil; 3. Registro das operagdes tipicas de uma empresa; 4.
Balancos Patrimoniais e levantamento de contas; 5. Demonstra¢fes do Resultado do Exercicio; 6. Demais Demonstra¢oes
contabeis segundo a lei 6.404/76 e suas alteracdes; 7. Procedimentos Contabeis basicos: Métodos das partidas dobradas;
8. Plano de contas; 9. Analise e Interpretagdo das Demonstracfes Contabeis; 10. Custos: nogdes, processo de formagao,
metodologias de apuragéo e analise.

SEQ. 15 - TECNICO EM INFORMATICA

NogOes de arquitetura e funcionamento de hardware, meméria, placas-mae, chipsets, barramentos (ISA, PCI, PCMCIA,
AGP, USB e FireWire), discos rigidos (IDE e SATA), monitores de video, dispositivos de entrada e saida; Instalacao,
configuracdo e utilizagdo de periféricos: scanners, impressoras (matriciais, jato de tinta e laser), modems, mouses,
teclados, projetores multimidia, dispositivos de armazenamento removivel. Sistemas operacionais Windows XP, Windows
7 e Linux: instalacdo, conceitos de administragdo, manutengao de contas/senhas, backup e atualizagdo. Manipulagao do
registro do Windows. Redes locais Ethernet/Fast Ethernet/Gigabit Ethernet, Cabeamento par trangado categorias 5E e 6,
Redes sem fio (wireless 802.11), Elementos de interconexdo de redes de computadores (hubs, switches e roteadores),
Configuracdo TCP/IP de uma estagdo de trabalho (Linux e Windows). Ferramentas de testes de conectividade: arp,
ifconfig/ipconfig, ping, traceroute, nslookup. Conceitos Introdutérios da Arquitetura TCP/IP a) Modelo de Camadas b)
Protocolos de Enlace c¢) Enderecamento e Roteamento IP d) Protocolos de Transporte. Nogdes de servicos em ambiente
Linux e Windows: DNS, SMTP, POP3, HTTP, FTP, LDAP, DHCP. Plataforma Java: Conceitos, Ferramentas e instalacao.
Analise de Algoritmos.

SEQ. 16 — AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS
Higiene e saude no ambiente de trabalho; Nogdes de ética; Relacionamento interpessoal; Atendimento ao publico.

SEQ. 17 - CONTINUO
Higiene e saude no ambiente de trabalho; Nogdes de ética; Relacionamento interpessoal; Atendimento ao publico;
Classificagcdo de documentos e correspondéncias; Correspondéncia oficial.

SEQ. 18 - MOTORISTA

Legislacdo de transito: Novo Cddigo de Transito Brasileiro, abrangendo os seguintes topicos: administragéo de transito,
regras gerais para circulagdo de veiculos, os sinais de transito, registro e licenciamento de veiculos, condutores de
veiculos, deveres e proibigdes, infragdes a legislacdo de trénsito, penalidades e recursos. Resolugdes do Conselho
Nacional de Transito. Mecanica de veiculos: conhecimentos elementares de mecanica de automdveis, troca e rodizio de
rodas, regulagem de motor, regulagem e revisao de freios, troca de bomba d'agua, troca e regulagem de tensdo nas
correias, troca e regulagem da friccdo, troca de 6leo. Servigos corriqueiros de eletricidade automotiva: troca de fusiveis,
lampadas, acessorios simples etc. Dire¢do defensiva.

SEQ. 19 a 24 - FISCAL

Legislacdo que instituiu o sistema de Fiscalizagao profissional no @mbito da Odontologia, assim como as normas que
regulam o funcionamento dos Conselhos de Odontologia e o exercicio da fungdo dos atores da Odontologia (cirurgido-
dentista, técnico em higiene dental, auxiliar em sadde bucal, técnico em prétese dentaria e auxiliar de protese dentéaria):
Lei Federal n® 4.324/64; Lei Federal n° 6710/79; Decreto-regulamentar n° 87.689/82; Decreto-regulamentar n° 68.704/71;
Lei Federal n° 5.081/66; Lei 11.889/2012; Resolugbes do CFO, em especial Resolu¢do 63/2005; Resolugdo 42/2003
(atualizada 71/2006) e Resolugao 59/2004.

CONHECIMENTOS COMUNS A TODOS 0S CARGOS DE NiVEL SUPERIOR

LINGUA PORTUGUESA

Leitura e interpretacdo de diversos tipos de textos (literarios e nao literarios). Sinénimos e antdnimos. Sentido proprio e
figurado das palavras. Pontuagdo. Classes de palavras: substantivo, adjetivo, numeral, pronome, verbo, advérbio,
preposicao e conjungdo: emprego e sentido que imprimem as relagdes que estabelecem. Concordéncia verbal € nominal.
Regéncia verbal e nominal. Colocac&o pronominal. Crase. REDACAO
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MATEMATICA

Operagdes com numeros reais. Minimo multiplo comum e maximo divisor comum. Poténcias e raizes. Razao e proporgao.
Porcentagem. Regra de trés simples e composta. Média aritmética simples e ponderada. Juro simples. Equagéo do 1.° e
2.°graus. Sistema de equagdes do 1.° grau. Relagéo entre grandezas: tabelas e gréficos. Sistemas de medidas usuais.
Geometria: forma, perimetro, area, volume, angulo, teorema de Pitagoras. Resolugao de situagdes-problema.

ATUALIDADES
Dominio de topicos atuais e relevantes de diversas areas, tais como: Fatos politicos, econémicos, sociais e culturais,
nacionais e internacionais e suas vinculagdes histéricas.

NOCOES DE INFORMATICA

MS-Windows 7: conceito de pastas, diretorios, arquivos e atalhos, area de trabalho, area de transferéncia, manipulagédo de
arquivos e pastas, uso dos menus, programas e aplicativos, interacdo com o conjunto de aplicativos MSOffice 2010.
MSWord 2010: estrutura basica dos documentos, edi¢éo e formatagdo de textos, cabegalhos, paragrafos, fontes, colunas,
marcadores simbdlicos e numéricos, tabelas, impresséo, controle de quebras e numeragéo de paginas, legendas, indices,
insercao de objetos, campos predefinidos, caixas de texto. MS-Excel 2010: estrutura basica das planilhas, conceitos de
células, linhas, colunas, pastas e graficos, elaboracdo de tabelas e graficos, uso de férmulas, funcbes e macros,
impresséo, insercao de objetos, campos predefinidos, controle de quebras e numeragdo de paginas, obtencao de dados
externos, classificacdo de dados. MS-PowerPoint 2010: estrutura basica das apresentagdes, conceitos de slides,
anotagdes, régua, guias, cabecgalhos e rodapés, nogdes de edi¢do e formatagdo de apresentagdes, insercao de objetos,
numeracao de paginas, botdes de agdo, animacgéo e transigao entre slides. Correio Eletrénico: uso de correio eletrdnico,
preparo e envio de mensagens, anexacdo de arquivos. Internet: Navegagao Internet, conceitos de URL, links, sites, busca
e impressao de paginas.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS PARA 0OS CARGOS DE NiVEL SUPERIOR

SEQ. 25 - ANALISTA TECNOLOGIA DA INFORMAGAO

Sistemas operacionais Instalacdo e configuragdo de sistemas operacionais baseados em plataformas Windows e Linux.
Programacao Ldgica de programagao: construgdo de algoritmos, tipos de dados e as operagdes primitivas, variaveis e
expressdes, comando de atribuicdo, avaliagdo de expressdes, comandos de entrada e saida, estruturas sequenciais,
estrutura de selegéo, estruturas de repetigdo, modularizagao, recursividade e programacédo estruturada; Estruturas de
dados: anélise de algoritmos, listas encadeadas, filhas e filas, arvores, filas de prioridade e heaps, dicionarios de dados,
classificagdo e ordenamento de dados; Programacédo Orientada a Objetos: objetos, classes, atributos e métodos; estado,
comportamento e identidade; abstracdo e encapsulamento; heranga e polimorfismo e interfaces; Linguagens de
programacao Java, Python e PHP; Programacgao de sistemas corporativos em Java: Enterprise JavaBeans — EJB e Java
Persistence APl — JPA, Servlets, Java Server Pages — JSP e Java Server Faces — JSF;Desenvolvimento Web: HTML,
CSS, JavaScript. Banco de Dados Sistemas de gerenciamento de banco de dados; Modelagem de dados; Modelo
Entidade-Relacionamento; Modelo Relacional; Algebra Relacional; Projeto e modelagem de banco de dados;
Normalizacéo (1°, 2° e 3° Forma Nomal); Linguagem de Definicdo e Manipulagado de Dados (SQL). 4. Anélise e Projeto de
Sistemas Orientada a Objetos Conceitos de analise e projeto orientados a objetos; Linguagem de Modelagem Unificada
(Unified Modeling Language — UML); Analise de Requisitos: Modelo de casos de uso; Anélise e projeto orientado a objetos
em UML. Arquitetura de Software Defini¢do dos conceitos de arquitetura de software, componentes, frameworks e padrdes
de projeto; Padrées de Projeto; Arquitetura em camadas; Modelo MVC. Processo de Desenvolvimento de Software
Processo unificado: visdo geral, fases, papéis, disciplinas e fluxos de trabalho: Open UP, ICONIX; Modelagem agil:
Programacao extrema (eXtreme Programming — XP), Scrum; Gerenciamento de processos de desenvolvimento de
software.

SEQ. 26 - ASSISTENTE JURIDICO

Direito Civil: Fontes do Direito. Os principios gerais de direito. A jurisprudéncia e a doutrina; da aplicagdo do direito e das
lacunas da lei. Aplicacéo da lei no tempo e no espaco: retroatividade e irretroatividade da lei. Lei de Introdugao ao Cédigo
Civil. Parte geral: das pessoas, dos bens e dos fatos juridicos. A pessoa juridica: conceito e classificacdo. As sociedades,
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associagdes e fundagdes. Constituicdo e extingdo da pessoa juridica. Representagao. Dos bens: conceito e classificagao,
as varias espécies de bens. Fato, ato e negocio juridico: conceito e elementos, classificagdo, a forma do ato juridico e sua
prova. Os defeitos dos atos juridicos. As modalidades dos atos juridicos. Existéncia, validade e eficacia do ato juridico.
Prescricdo e decadéncia. Parte especial: do direito das coisas. Da posse: nogdo, espécies, aquisi¢do e perda, efeitos da
posse. Da propriedade: nogdo, modos de aquisicdo e perda. Da propriedade resoluvel. Condominio. Direitos reais de
garantia: disposi¢des gerais, penhor, hipoteca e alienagao fiduciaria em garantia. Registros publicos. Do direito das
obrigacbes: modalidades. Efeitos. Teoria geral das obrigagdes: conceito, elementos e classificagdo. Obrigagdes solidarias.
Clausula penal. A insolvéncia e o inadimplemento. Perdas e danos. Juros moratérios. Efeitos das obrigagdes: o
pagamento, natureza juridica e elementos. Objeto do pagamento. Quita¢&o. Lugar de pagamento. A mora do devedor e do
credor: conceitos, requisitos, efeitos e extin¢gdo. Pagamento indevido. Enriquecimento sem causa. Consignagdo em
pagamento. Sub-rogagdo. Imputacdo e dacdo em pagamento. Novagdo e compensagdo. Transagdo, COmMpromisso,
confusdo. Remisséo da divida. Transmissdo das obrigagdes. Cessao de crédito, de débito e de contrato. Dos contratos:
conceito, elementos e classificacdo. Formagdo do contrato. Efeitos dos contratos bilaterais: pacto comissoério, clausula
resolutiva tacita, excegdo do contrato ndo cumprido. Garantia contra a evicgdo. Garantia contra os vicios redibitdrios.
Arras. Estipulacdes em favor de terceiro. Espécies de contrato: compra e venda, empréstimos: mutuo e abertura de
crédito, mandato, seguro e fianga. Das obrigagdes por declaragao unilateral da vontade. Das obrigagdes por atos ilicitos.
Liquidagé@o das obrigagcdes e do concurso de credores. Contrato de locagdo. Direito Processual Civil: Acdo: natureza
juridica, elementos da acéo, condi¢bes da agéo, caréncia da agéo, classificagdo das agdes, concurso e cumulagdo de
acoes e de pedidos. Jurisdicdo, competéncia. Processo: conceito, natureza, classificagao, principios normativos, processo
procedimento. Relagéo juridica processual: pressupostos processuais, formagao, suspensdo e extingdo do processo.
Sujeitos do processo: as partes - conceito, capacidade, representacdo, legitimacao. Substituicdo processual. Pluralidade
de partes: litisconsorcio, intervencao de terceiros. Fatos e atos processuais: forma, lugar e tempo dos atos processuais,
prazos, preclusdo. Nulidades processuais. Processo de conhecimento: nogbes gerais, finalidade, objeto, estrutura.
Procedimento comum. Procedimento sumario. Procedimentos Especiais. Petigao inicial. Tutela antecipada. Citagao inicial.
Resposta do réu: contestagéo, excegdes, reconvengao. Revelia. Providéncias preliminares. Julgamento conforme o estado
do processo. Prova: meios de prova, 6nus da prova, procedimento probatério. Audiéncia de instrucdo e julgamento.
Tentativa de conciliagdo. Sentenca. Coisa julgada. Recursos: nogdes gerais, classificagdes, juizo de admissibilidade e
juizo de mérito e efeitos. Apelagdo. Agravo de Instrumento. Embargos Infringentes. Embargos de declaragdo. Recurso
Especial. Recurso adesivo. Recurso extraordinario. Ag¢do rescisoria. Processo de execugao: citagdo, arresto de bens,
penhora, avaliagdo, arrematacdo e adjudicacdo, concurso de preferentes. Embargos do devedor, a arrematacédo e
adjudicag@o. Processo cautelar: nogdes gerais, requisitos, espécies, procedimentos e efeitos das medidas cautelares.
Medidas cautelares nominadas. Medida cautelar inominada. Procedimentos especiais: a¢do de consignagdo em
pagamento e agbes possessorias. Embargos de terceiro. A¢do monitéria. Desapropriagdo. Mandado de seguranga. Agéo
popular. Agao civil publica: conceito, objeto, legitimagao, interesse de agir. Litisconsércio e assisténcia. Competéncia.
Transagdo. Sentenga. Recursos. Coisa julgada. Execugéo. Agéo popular: conceito, objeto, legitimagao, interesse de agir.
Posicao processual das pessoas de direito publico. Improbidade administrativa: natureza do ilicito. Modalidades. Sangdes.
Agao de responsabilidade por ato de improbidade administrativa. Legitimag@o. Competéncia. A¢bes cautelares. Sentenca,
coisa julgada. Prescricdo. Atuacéo da pessoa juridica de direito publico. Direito Constitucional: Constituicdo: conceito e
conteudo. Eficacia, aplicagdo e integragdo das normas constitucionais. Leis Complementares a Constitui¢éo. Direitos e
garantias individuais, habeas corpus, mandado de seguranga, acdo popular, direito de petigdo. Principios e normas
referentes a Administragao direta e indireta. Principios constitucionais do orgamento. Ordem Social. Seguridade Social. O
Municipio e o direito a saude, assisténcia social e educagdo. Interesses difusos, coletivos e individuais homogéneos.
Principais categorias. Prote¢do ao patriménio publico e social. Politicas publicas. A¢do Civil Publica: Conceito, objeto,
legitimagéo, interesse de agir. Litisconsorcio e assisténcia. Competéncia. Transag¢do. Sentenga. Recursos. Coisa julgada.
Execucgéo. Agao popular: conceito, objeto, legitimagéo, interesse de agir. Agdo popular destinada a anulagéo de ato lesivo
ao interesse publico e a tutela de interesses difusos. Competéncia. Sentenga. Coisa julgada. Recursos. Posi¢do
processual das pessoas de direito publico. Direito Administrativo e Constitucional: A Administracdo Publica: principios
constitucionais. Poderes administrativos. Ato administrativo. Licitagdo: natureza juridica, finalidades. Licitacao: dispensa e
inexigibilidade. Contratos administrativos: conceito, peculiaridades, espécies. Servigos publicos: concessdes e permissdes;
agéncias reguladoras. Intervengdo no dominio econdémico. Bens publicos. Controle da Administragcdo Publica: controle
interno e externo; Responsabilidade do Estado. Prescricdo em Direito Administrativo. Controle de Constitucionalidade,
difuso e direto. Lei Geral do Processo Administrativo — Lei 9784/99. Direito Tributario: Definicdo e conteudo do direito
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tributério. Conceito de tributo. Espécies de tributos. Imposto, taxa, contribuigdo de melhoria e outras contribui¢des. Fontes
do direito tributario. Fontes primarias. Fontes secundarias. Vigéncia e aplicagdo da legislagéo tributaria no tempo e no
espaco. Interpretacdo e integracdo da legislacao tributaria. O Sistema Constitucional Brasileiro. Principios constitucionais
tributarios, competéncia tributaria, discriminagdo das receitas tributarias, limitagdes ao poder de tributar. Imunidades
tributarias. Competéncia tributéria. Parafiscalidade. Exercicio de competéncia tributaria. O fato gerador da obrigagéo
tributaria. Obrigacao tributéria principal e acesséria. Hipotese de incidéncia e fato imponivel. Capacidade tributaria. Sujeito
ativo da obrigag&o tributéria. Sujeito passivo da obrigagéo tributaria, direto e indireto. Domicilio tributério. Responsabilidade
pelo tributo e responsabilidade por infragdes. Denlncia espontanea. O crédito tributario: constituicdo. Langamento:
definicdo, modalidades e efeitos. Suspensédo do crédito tributario, modalidades, extingdo das obrigagbes tributarias e
exclusdo do crédito tributario. Infragdes e sangdes tributarias. Conceito e natureza juridica. Garantias e privilégios do
crédito tributario. Preferéncia e cobranca em faléncia e concordata. Responsabilidade patrimonial dos sdcios e
administradores. Alienagdo de bens em fraude a Fazenda Publica. Divida ativa. Inscricdo do crédito tributario.
Pressupostos legais, presungao de certeza e liquidez da divida inscrita, emendas e substituicdes de certiddes de divida
ativa. Certiddes negativas, sigilo fiscal, divulgacdo de informagdes, limitagdes. A execucao fiscal. Mandado de seguranga,
acao anulatoria de débito fiscal, acdo de repeticdo de indébito tributario, acdo de consignagdo em pagamento, acéo
declaratéria de inexisténcia de relagao juridico-tributaria. Acdo cautelar fiscal. Direito do Trabalho: Relagdo de Trabalho.
Natureza juridica. Caracterizagdo. Sujeitos da relagdo de emprego: empregado, empregador, autdnomos, avulsos,
temporérios. Sucessao de empregadores. Contrato de Trabalho: defini¢do. Diferengas entre contrato de trabalho e locagao
de servigos, empreitada, representacdo comercial, mandato, parceria. Espécies e efeitos. Alteragdo. Término.
Remuneragéo. Conceito. Distin¢do entre remuneragéo e salario. Repousos. Férias. Sindicatos. Condi¢bes de registro e
funcionamento. Atividades e prerrogativas. A Fazenda Publica perante a Justica do Trabalho. Prerrogativas. Direito
Previdenciario: Seguridade Social. Conceitos fundamentais. Principios. Lei n® 8.212/91 (Regime Geral da Previdéncia
Social) e suas alteragdes: Artigos nos 3, 10 a 14, 20 a 22. Lei n° 8.213/91 (Plano de Beneficios da Previdéncia Social) e
suas alteragdes: Artigos n os 1, 2, 10 a 27, 94, 96 a 99. Constituicdo Federal: Artigos n os 40, 201 e 202. Direito Penal:
Dos Crimes contra a Administragao Publica. Dos Crimes contra a Fé Publica. Dos Crimes praticados por particular contra a
Administragdo em geral. Dos Crimes contra a Incolumidade Publica. Da Aplicagdo da Lei Penal. Do crime de desvio na
aplicagéo de créditos e financiamentos de organismos governamentais e de incentivos fiscais. Direito Processual Penal -
Do Inquérito Policial. Da Agao Penal. Da Agéo Civil. Da Competéncia. Das Questdes e Processos Incidentes. Da Prova.
Da Prisdo e da Liberdade Provisoria. Das Citagdes e Intimagdes. Da Sentenga. Do Processo Comum. Dos Processos
Especiais. Das Nulidades e dos Recursos em Geral. Do Habeas Corpus e seu Processo. Da Execucdo. Direito do
Consumidor: Principios e conceitos gerais do Cédigo de Defesa do Consumidor e demais normas pertinentes. Direitos
basicos do consumidor. Fato e vicio do produto e do servico. Responsabilidade do fornecedor. Prescricdo e decadéncia.
Clausulas e praticas comerciais abusivas, interpretacdo e abrangéncia. Oferta e publicidade. Revisdo contratual. Cobranca
de dividas. Bancos de dados e cadastros. Defesa do consumidor em juizo. Prova. Inverséo do 6nus probatdrio.
Desconsideragéo da personalidade juridica. Agdes coletivas. Responsabilidade especifica das concessionarias de servigos
publicos, instituicdes financeiras, planos de saude, seguradoras e profissionais liberais. Contratagdo. Sancdes
administrativas e penais. A politica nacional de relagbes de consumo. Legislagdo Especifica: Lei n® 4.324/64; Lei n°
5.081/66; Lei n° 6.710/79; Lei n° 11.889/2008 e Decreto n° 68.704/71. Legislagdo que instituiu o sistema de Fiscalizagdo
profissional no &mbito da Odontologia, assim como as normas que regulam o funcionamento dos Conselhos de
Odontologia e o exercicio da fun¢do dos atores da Odontologia (cirurgido-dentista, técnico em higiene dental, auxiliar em
saude bucal, técnico em prétese dentaria e auxiliar de prétese dentaria): Lei Federal n° 4.324/64; Decreto-regulamentar n°
68.704/71; Lei Federal n® 5.081/66; Lei 11.889/2012; Resolugdes do CFO, em especial Resolugdo 63/2005; Resolugao
42/2003 (atualizada 71/2006) e Resolugéo 59/2004.

SEQ. 27 - BIBLIOTECARIO

Documentagdo e Informagdo. Conceito, desenvolvimento e estrutura da Documentagdo geral e juridica. Fontes
institucionais: centros, servicos e sistemas de documentag&o. Instrumentos da documentacéo: tipos de documentos.
Processos e técnicas: selecdo, tratamento (anélise, armazenagem e recuperagéo) e disseminagéo. A normalizagéo e as
linguagens documentarias. Técnicas de elaboragdo de descritores, cabegalhos de assuntos, vocabulario controlado.
Mecanizagdo e automacdo de servicos bibliotecarios. Principais sistemas de informagéo automatizados: nacionais e
internacionais. Organizagdo e Administragdo de Bibliotecas: principios basicos de OAB. Planejamento bibliotecario.
Processamento Técnico de Informagéo: classificagéo, classificagdo decimal universal, histérico, estrutura. Sinais e
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simbolos utilizados na CDU. Uso das tabelas auxiliares. Ordenacéo vertical e horizontal. Catalogagao: AACR 2. Cédigo de
Catalogacdo Anglo-americano. Programas de entrada: autoria individual e mdltipla, entidades coletivas, publicagdes
periodicas, documentos legais (legislagao e jurisprudéncia). Catalogagao descritiva. Indexagao e resumo: nogdes basicas.
Bibliografia: ABNT.NBR 6023.agosto/1989. Referéncias bibliograficas. Referencia¢do de livros e publicagdes no todo e em
parte (numeros especiais, suplementos), referenciagé@o de artigos de periddicos. Referéncia: conceituagao do servigo de
referéncia. Atendimento a pesquisas e consultas. Estudo do usuario. Técnicas de busca: intercadmbio. Utilizagao de fontes
gerais e juridicas de informag&o, enciclopédia, dicionarios, ementarios, bibliografias, diretérios. Servigos de alerta e
disseminagéo da informacéo. Consciéncia Profissional: legislagéo, ética, organismos de classe.

SEQ. 28 - CONTADOR

Direito Financeiro: Normas gerais de direito financeiro (Lei Federal n° 4.320/64 e alteragbes). Planejamento Plano
Plurianual, Lei de Diretrizes Orgcamentarias e Lei do Orgamento fiscal, da seguridade social e de investimentos.
Orcamento: conceito; natureza juridica; elementos essenciais, classificagdo, principios orcamentarios, regime
constitucional, vedac&o. Créditos adicionais. Orcamento de base zero; orgamento de desempenho, orgamento-programa e
orcamento por Resultado. Caracteristicas basicas dos sistemas orgamentarios: estrutura programatica, econémica e
organizacional para alocacdo de recursos (classificagao institucional; funcional-programatica; econémica; por fonte de
recursos. Receitas e despesas); mensuragdo de desempenho e controle organizacional para alocagdo de recursos
(classificagdes orgamentarias); mensuracdo de desempenho e controle orgamentario. Fiscalizag&o e controle interno e
externo dos orgamentos. Portaria SOF/STN n°® 163/2001. Portaria MOG n° 42/99. Fiscalizagao e controle interno dos
orcamentos. Normas aplicadas aos precatérios. Ciclo orgamentario. Receita publica: conceito; ingressos e receitas;
classificagao: receitas originarias e receitas derivadas. Despesa publica: conceito e classificagdo; principio da legalidade;
técnica de realizagdo da despesa publica: empenho, liquidagdo e pagamento. Crédito publico: conceito; empréstimos
publicos: classificagao; fases; condi¢des; garantias; amortizagéo e conversdo. Despesas decorrentes da despesa Capital.
Despesas de natureza continuada: conceito, condigdes, limites e recondugéo aos limites; despesas obrigatdrias e néo-
obrigatorias; despesa com pessoal e despesas com seguridade social. Operagdes de crédito: conceito, condicdes, limites
e reconducdo aos limites. Divida Publica: conceito; disciplina constitucional e legal; classificacdo e extingdo. Controle e
transparéncia: controle pelos Tribunais de Contas e pelo Poder Legislativo; penalidades administrativas e civis.
Contabilidade Publica: Legislacdo basica (Lei n° 4.320/64). Principios contabeis fundamentais aprovados pelo Conselho
Federal de Contabilidade pela Resolugdo CFC n°® 750/93. As recentes mudangas na contabilidade aplicada ao setor
publico - MCASP (STN) - 62 edicdo aprovada pela Portaria Conjunta STN/SOF N° 1, de 10 de dezembro de 2014.
Resolugdes de Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico (NBCT.16.1 a NBCT.16.10). Constituicao
Federal de 1988; Lei Federal 8.666/93 e alteragdes; Resolugdo do Senado Federal n°® 43/2001; Lei n° 10.520/02 e
alteragdes; Lei complementar n® 123/06 e alteragdes; Portaria MOG n° 42/99. O Manual de Contabilidade Aplicada ao
Setor Publico: Volume | - Procedimentos Contabeis Orgamentarios. Volume Il - Procedimentos Contabeis Patrimoniais.
Volume Il - Procedimentos Contabeis Especificos. Volume IV - Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico (PCASP).
Volume V - Demonstragdes Contabeis Aplicadas ao Setor Publico (Balango Orgamentario, Balango Financeiro,
Demonstragédo das Variagdes Patrimoniais, Balango Patrimonial, Demonstracéo dos Fluxos de Caixa, Demonstracdo do
Resultado Econdmico, Demonstracdo das Mutagbes no Patriménio Liquido, Notas Explicativas as DemonstracGes
Contabeis, Analise da Consisténcia das Demonstragcdes Contabeis e Consolidagédo das Demonstragdes Contabeis).
Receitas orcamentarias, receitas extraorgamentarias, receitas intraorcamentarias, principais grupos de dedugdes da
receita. Consércios Publicos. Parcerias Publico privadas. Registros de Transagfes Patrimoniais. Lei de Responsabilidade
Fiscal - LC N° 101/2000: Aspectos Gerais: Principios, objetivos, planejamento e processo orgamentario; limites para a
despesa de pessoal; limites para divida; “regra de ouro” (Constituicdo da Republica, art. 167, Ill); mecanismos de
transparéncia fiscal (Lei Complementar n° 131/2009), controle e fiscalizagdo. Renuncia de receita. Geragao de despesas.
Divida e endividamento; gestéo patrimonial; Transferéncias voluntarias: conceito, requisitos. Destinagao de recursos para
o setor privado. Relatérios de gestéo fiscal e resumido da execugao orgamentaria. Transparéncia e fiscalizagdo da gestao
fiscal. Receitas Publicas: Conceito; Classificagdes; Receitas Correntes e Receitas de Capital; Escrituracdo contabil das
receitas extra orcamentarias e Estagios da Receita Publica; Restituicdes e anulagdes de Receitas; escrituragao contabil
das restituicdes e anulagdes; Divida Ativa e Escrituragao contabil das restituicdes e anulagdes da Divida Ativa. Receitas
intra orgamentarias; Componentes Patrimoniais: Ativo, Passivo, Patriménio Liquido, equagao fundamental do patriménio,
fatos contabeis e variagdes patrimoniais; Plano de contas: Conceito, estrutura, funcdo e classificagdo; Despesa publica:
conceito e classificagdo; técnica de realizagdo da despesa publica: empenho, liquidagdo e pagamento. Crédito publico:
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conceito; empréstimos publicos: classificacdo; fases; condigbes; garantias; amortizagdo e conversdo. Despesas
decorrentes da despesa Capital. Despesas de natureza continuada: conceito, condicdes, limites e reconducao aos limites;
despesas obrigatdrias e ndo obrigatérias; despesa com pessoal e despesas com seguridade social; Restos a pagar e
Débitos de Tesouraria: conceito, condi¢des; Descentralizacdo de Crédito, Liberagdo Financeira. Suprimento de fundos;
Operagdes de crédito: conceito, condigdes, limites e recondugdo aos limites. Divida Publica: conceito; disciplina
constitucional e legal; classificagdo e extingdo. Execugdo Or¢amentéria € Financeira: Programagao, execugéo e controle
de recursos orgamentarios e financeiros. Empenho, liquidagédo e pagamento da despesa. Restos a pagar e Débitos de
Tesouraria: conceito, condigdes. Controle e pagamento de restos a pagar e de despesas de exercicios anteriores.
Descentralizagcdo de Crédito, Liberagdo Financeira, Realizacdo de Receita e Despesa. Suprimento de fundos.
Conformidade diéria. Lei de Responsabilidade Fiscal: receitas-metas bimestrais de arrecadacdo; despesa publica-controle
do déficit publico e limitagdo de empenho e movimentagao financeira. Rendncia de receita. Retengéo e recolhimento de
tributos incidentes sobre bens e servigos. Restrigdes no ultimo ano do mandato: o que dispdem a LRF e a legislagéo
eleitoral. Restos a pagar (art. 42 da LRF). Despesas de pessoal (art. 21, paragrafo unico e art. 23, §4° da LRF). Divida e
endividamento, operacdes de crédito e adimplemento contratual (art. 31, §3° da LRF e art. 38, IV, “b” da LRF, Resolugédo
n°® 43/2001, do Senado Federal e art. 57 da Lei n° 8.666/93). Aplicagao de recursos de convénios. Licitagdes e Contratos:
Legislacdo aplicavel a contratacdo de bens e servigos. Leis n° 8.666/1993 e alteracdes e n° 10.520/2002 e alteragdes.
Capitulo V da Lei Complementar n® 123/2006 e alteragdes. Conceitos, finalidade, principios, objeto, obrigatoriedade,
dispensa, inexigibilidade e vedacdes, modalidades, procedimentos, anulagéo e revogagédo, sangdes, pregao presencial e
eletronico. Caracteristicas do contrato administrativo, formalizagéo e fiscalizagdo. Aspectos orgamentarios e financeiros.
Sistema de Registro de Prego. Regime diferenciado para pequenas e microempresas. Permissdo, concessao e cessao de
direito uso de bens publicos. Licitagdo de agéncias de publicidade (Lei n® 12.232/2010). Registro e notificagdo de
irregularidades. Definicdo e aplicacdo de penalidades e sangdes administrativas. Instrumentos do Processo de
Planejamento: Plano Plurianual — PPA; Lei de diretrizes Orcamentarias — LDO e Lei de Orgamento anual - LOA; Fases
desenvolvidas no Processo Orgamentario; Orcamento: conceito; natureza juridica; elementos essenciais; classificagao;
principios orcamentarios; regime constitucional; vedagao. Créditos adicionais. Orcamento de base zero; orgamento de
desempenho; orcamento programa e orgamento por Resultado. Caracteristicas bésicas dos sistemas orgamentarios:
estrutura programatica, econdmica e organizacional para alocagdo de recursos (classificagéo institucional; funcional—
programatica; econdmica; por fonte de recursos; Receitas e despesas); mensuracdo de desempenho e controle
organizacional para alocagdo de recursos (classificagbes or¢camentérias); mensuragdo de desempenho e controle
orgamentario; Fiscalizagdo e controle interno e externo dos or¢gamentos.

SEQ. 29 - FISCAL NiVEL SUPERIOR

Legislacdo que instituiu o sistema de Fiscalizagdo profissional no ambito da Odontologia, assim como as normas que
regulam o funcionamento dos Conselhos de Odontologia e o exercicio da fungdo dos atores da Odontologia (cirurgido-
dentista, técnico em higiene dental, auxiliar em saude bucal, técnico em protese dentaria e auxiliar de prétese dentaria):
Lei Federal n® 4.324/64; Lei Federal n° 6710/79; Decreto-regulamentar n° 87.689/82; Decreto-regulamentar n® 68.704/71;
Lei Federal n® 5.081/66; Lei 11.889/2012; Resolugdes do CFO, em especial Resolu¢do 63/2005; Resolugdo 42/2003
(atualizada 71/2006) e Resolugao 59/2004.
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